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申請工作簽證須知（資料截至 2017 年 10 月） 

 

以下內容僅作一般建議及指引，並不構成法律意見。簽證條件往往因情況而有所改變。 

(1) 新工作簽證申請 

 

甲. 簡介  

任何從未在香港工作並欲在香港工作的海外人士必須向香港入境事務處遞交新工作簽證申請。假

如申請人具備香港特區所需而又缺乏的特別技能，知識或經驗，就可根據一般就業政策申請來港

共工作。  

 

乙. 申请表格及補充文件  

申請人須遞交的申請表格及文件：  

 已填妥的 ID 990A 申請表； 

 近照一張（把近照貼在申請表第 2 頁）； 

 有效旅行證件的影印本，須載有個人資料，簽發日期和屆滿日期； 

 簽證標籤證明（如申請人正居住在香港）； 

 香港/澳門/中華人民共和國/台灣身份證影印本(如有)； 

 學歷證明； 

 相關工作經驗證明（例如：前雇主的參考信）； 

 戶籍簿影印本（如有）；及 

 海外居留證明的影印本（只適用於持有中華人民共和國護照而居於海外的中國公民） 

 

雇主須遞交的申請表格及文件：  

 已填妥的 ID 990B 申請表； 

 公司與申請人所簽訂的僱傭合約，合約應註明職位、薪金、福利和僱傭期詳情； 

 商業登記證及公司註冊證明影印本； 

 公司的財務狀況證明（例如：最近經審計的財務報告，營業損益表）；及 

 詳細的商業計劃書（如果你就香港證監會牌照申請事宜與我們合作，我們將可以為你

提供計劃書模板）  

 

受養人須遞交的申請表格及文件： 

每位隨同一般就業政策申請人來港的受養人所須遞交的申請表格及文件： 

 填妥上述申請人的 ID 990A 申請表內的乙部表格； 

 近照一張（把近照貼在 ID 990A 申請表第 2 頁）； 

 有效的旅行證件影印本，須載有個人資料，簽發日期，屆滿日期； 

 過去的簽證標籤證明（如受養人正居住於香港）； 

 受養人與申請人關係證明文件影印本，例如：婚姻證書或出生證書； 
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 香港/澳門/中華人民共和國/台灣身份證影印本(如有)；及 

 戶籍簿影印本（如有）  

 

丙. 其他  

 

(i) 文件準備時間：在收到所有所須文件後，須兩至三週準備。  

 

(ii) 處理時間：在向入境事務處遞交所有所需文件後，須六至十二週處理。 

 

(iii) 任命代表：如果申請人不能親自遞交或者領取簽證，申請人可以書面形式授權代理人為其

遞交文件及代為申請。 

 

(iv) 領取簽證標籤：要領取申請人/受養人的簽證標籤，申請人/代理人需攜帶由入境事務處發

出的批准函。 

 

 

(2) 新受養人簽證申請 

 

甲. 简介 

保證人如屬香港永久居民或不受逗留期限約束的香港居民（即享有入境權或可無條件逗留的人士），

其下列受養人可申請來港居留： 

a.  其配偶； 

b. 其 18 歲以下未婚及受養的子女；及 

c. 其年齡在 60 歲以上的父母。 

如保證人屬獲准來港就業（以專業人士，開辦／參與業務的企業家或受訓人士的身份），就讀（獲准

來港在本港頒授學位的院校修的全日制本地學士學位或研究生課程）或其保證人是根據“資本投資者

入境計劃”（自 2015 年 1 月 15 日起暫停使用）或輸入中國籍香港永久性居民第二代計劃入境。 

 

乙. 申请表格及補充文件 

受養人須遞交的申請表格及文件： 

 已填妥的 ID 997 申请表； 

 近照一張（把近照貼在 ID 997 申請表第 1 頁）； 

 有效的旅行證件影印本，須載有個人資料、簽發日期、屆滿日期； 

 過去的簽證標籤（如受養人正居住於香港）； 

 受養人與申請人關係證明文件影印本，例如：婚姻證書或出生證書； 

 香港/澳門/中華人民共和國/台灣身分證影印本（如有）；及 

 戶籍簿登記影印本（如有） 
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保證人須遞交的申請表格及文件： 

 填妥上述受養人 ID 997 申請表的乙部表格； 

 香港身份證影印本； 

 有效的旅行證件影印本，須載有個人資料、簽發日期、屆滿日期； 

 有效的香港特區簽證/進入許可/延期逗留標籤影印本（如保證人非香港永久性居民）； 

 保證人與公司所簽訂的僱傭合約，合約應註明職位、薪金、福利和僱傭期詳情； 

 銀行結單或任何經濟狀況證明影印本；及 

 香港住址證明（例如：租金收據，租賃協議） 

 

丙. 其他 

(i) 文件準備時間：在收到所有所需文件後，須兩至三周準備。 

 

(ii) 處理時間：在向入境事務處遞交所有所需文件後，須六至十二週處理。 

 

(iii) 任命代表：如果申請人不能親自遞交或者領取簽證，申請人可以書面形式授權代理人為其

递交文件及代為申請。 

 

(iv) 領取簽證標籤：要領取申請人/受養人的簽證標籤，申請人/代理人需攜帶由入境事務處發

出的批准函。 

 

 

(3) 延期逗留期限申請 

 

甲. 简介 

 

假如一人希望從現任僱主轉到另外一僱主處或不轉換僱主但希望延長簽證的人都須向香港入境事

務處遞交延期逗留期限申請。  

 

非香港特別行政區永久性居民可在其逗留期限屆滿前四星期內，申請延長逗留期限。 

 

乙. 申请表格及補充文件  

 

申請人須遞交的申請表格及文件：  

 

 已填妥的 ID 91 申请表； 

 有效旅行證件的正本及影印本，該旅行證件應載有進入香港特區的入境印章/入境標籤

/延期逗留標籤（例如：護照，往來港澳通行證（適用於中國內地居民））； 

 香港身份證影印本； 

 過去的簽證標籤影印本；及 

 相關工作經驗證明（例如：前雇主的參考信）  
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雇主須遞交的申請表格及文件：  

 

對於聘請以往在另一家公司工作並轉職到其公司的員工的公司所須遞交的申請表格及文件： 

 已填妥的 ID 990B 申请表； 

 公司與申請人所簽訂的僱傭合約，合約應註明職位、薪金、福利和僱傭期詳情； 

 商業登記證及公司註冊證明影印本； 

 公司的財務狀況證明（例如：最近經審計的財務報告，營業損益表）；及 

 詳細的商業計劃書（如果你就香港證監會牌照申請事宜與我們合作，我們將可以為你

提供計劃書模板）  

  

對於希望延長申請人簽證的公司（該申請人並不涉及轉換公司）所須遞交的申請表格及文件： 

 支持函的影印本，說明申請人的職位、總月薪和任期  

 

受養人須遞交的申請表格及文件：  

 

對於受養人身份的員工，他/她們必須填寫及遞交以下表格： 

 已填妥的 ID 91 申请表； 

 已填妥的 ID 481A 申請表，並由申請人簽署（保證人）； 

 已填妥的 ID 481B 申请表 （只適用於受養配偶）； 

 有效旅行證件的正本及影印本，該旅行證件應載有進入香港特區的入境印章/入境標籤/

延期逗留標籤（例如：護照，往來港澳通行證（適用於中國內地居民））； 

 香港身份證影印本；及 

 過去的簽證標籤（如受養人正居住於香港） 

 

丙. 其他  

 

(i) 文件準備時間：在收到所有所需文件後，須兩至三週準備。 

 

(ii) 處理時間：在向入境事務處遞交所有所需文件後，須六至十二週處理。 

 

(iii) 任命代表：如果申請人不能親自遞交或者領取簽證，申請人可以書面形式授權代理人為其

遞交文件及代為申請。 

 

(iv) 遞交和領取簽證標籤：向入境處遞交申請表格時，申請人/代理人須攜帶申請人及受養人的

有效旅行證件正本 

 

要到香港入境事務處領取延期簽證標籤，申請人/代理人須攜帶申請人及受養人的有效旅

行證件正本及由入境事務處發出的批准函。 
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如欲垂詢和索取報價書，請聯絡：  

 

天智合規顧問有限公司  

鐘婉怡董事  

電話：+852 - 3487 6333  

電郵地址：jchung@complianceplus.hk  

微信：jyychung  

官方微信：CompliancePlus-HK  
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